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关于印发《江西农业大学校友会二级校友组织管理办法（试行）》的通知
学校各单位：
《江西农业大学校友会二级校友组织管理办法（试行）》已经江西农业大学校友会常务理事会审议、校长办公会审议通过，现印发给你们，请遵照执行。
附件：1.江西农业大学校友二级校友组织登记表
          2.江西农业大学校友二级校友组织会员信息表
                                  江西农业大学

     　　　　　　　　　　　　    2017年11月9日
江西农业大学校友会二级校友组织管理办法（试行）
                     第一章  总  则
第一条  为进一步加强和规范二级校友工作平台的建设管理，依据国家民政部和省民政厅、教育厅相关政策，结合《江西农业大学校友会章程》及学校实际，制定本管理办法。
第二条  江西农业大学校友会二级校友组织指在江西农业大学校友会正式备案的二级校友组织，具体包括院级校友组织、各地校友组织（含港澳台）、海外校友组织、行业校友组织、兴趣校友组织及其他校友组织。
第三条  二级校友组织按照各自管理办法独立开展活动，接受江西农业大学校友会的业务指导。
第二章  组织和工作
第四条  二级校友组织成立及活动应遵守所属地社会团体主管部门的相关法律法规。
第五条  二级校友组织的会旗由江西农业大学校友会统一制作；其会标等标识应符合江西农业大学视觉形象识别系统管理规定。
第六条  二级校友组织（不含已在当地民政部门注册的校友组织）应该按照《江西农业大学校友会章程》开展工作，制定管理办法。
第七条  二级校友组织应参照江西农业大学校友会数据库格式建立会员数据库，保证会员信息的完整和准确。
第八条  二级校友组织内部应设立常务理事会、理事会、会长（理事长）、副会长（副理事长）、秘书长等领导机构和职务，实行任期制，一般连任不超过两届。
第九条  二级校友组织应规范民主议事、民主决策的范围、程序和方法。涉及校友组织人、财、物等重大事项的决策，要经过民主程序，不得由个人专断。
第十条  进行改选换届的会员（代表）大会、理事会须有符合法定人数的会员（代表）、理事出席方能召开，不得以通讯方式召开。会员（代表）大会、理事会民主决议事项，不得以鼓掌方式进行表决。
第十一条  二级校友组织领导机构应该定期向全体会员公布工作报告和财务报告，重大事项应该向全体会员公告。
第十二条  二级校友组织领导机构换届建议邀请江西农业大学校友会领导参会指导（已在当地注册的二级校友组织建议邀请当地主管民政部门和挂靠单位领导参会指导）。境外及海外备案组织遵从属地惯例。
第十三条  二级校友组织应定期开展活动，每年至少举办一次面向全体会员的活动。
第十四条  二级校友组织可以收取会费，具体收费范围、金额和方式可依据本组织管理办法自行决定，报江西农业大学校友会备案。
第十五条  经注册登记并具有独立法人资格的二级校友组织，在依法从事符合组织设立目的的非营利性经营活动时，不得损害江西农业大学或江西农业大学校友组织的声誉。
第十六条  二级校友组织财务收支应全部纳入组织法定账户，不得使用其他单位或个人的银行账户进行账务往来，不得账外建账，不得设立“小金库”。
第十七条  二级校友组织财务人员应持证上岗，会计不得兼任出纳；组织负责人直系亲属不得担任会计、出纳。
第十八条  二级校友组织应进行年度审计、换届审计和法定代表人离任审计，并将审计结论向会员（代表）大会或者理事会、监事会（监事）报告。
第十九条  二级校友组织秘书处承担联络沟通职责。备案组织应指派1人为日常联络员，报江西农业大学校友会备案。
第二十条  二级校友组织可以通过网站、刊物、微博、微信等途径提升服务质量，提高工作效率，扩大组织影响。
第二十一条  江西农业大学校友会积极为二级校友组织活动提供母校嘉宾联络、活动前期宣传、后续报道等服务支持。
第二十二条  鼓励二级校友组织积极承办“江西农业大学校友会会长、秘书长大会”、“江西农业大学校友工作研讨会”、专题论坛等各类校级校友活动；鼓励二级校友组织之间联合举办相关校友活动。
第二十三条  二级校友组织应积极配合和参与母校的招生、就业创业、继续教育、对口支援与扶贫、校地合作、筹款等工作。
第二十四条  二级校友组织应建立活动档案，保留文字和图片资料；决议、会议纪要或表决记录应该有不少于3名参会人员签名。
第二十五条  二级校友组织可以发展次级组织，如分会、协会等，根据所属地法律法规办理，报江西农业大学校友会补充备案内容。次级组织原则上应通过所属二级校友组织联系江西农业大学校友会。
第三章  备案和表彰
第二十六条  备案工作分为“常规备案”和“即时备案”。
“常规备案”指一级校友组织每两年一次向江西农业大学校友会秘书处提供“会员信息表”和最近两年的工作总结及计划。“常规备案”一般安排在年底前3个月进行。
“即时备案”指二级校友组织成立、领导机构变更、修改章程、设立次级组织、完成注册、变更法定代表人和日常联络员、组织终止等重要事项发生时，应即时向江西农业大学校友会备案，不必按照常规备案的时间进行。
第二十七条  至今未成立二级校友会的地区申请成立时必须按以下步骤申办：

（一）承认江西农业大学校友会章程；
（二）提前三个月向江西农业大学校友会秘书处书面提出筹备成立的申请（含会长、秘书长候选人简介）；
（三）江西农业大学校友会秘书处同意筹备成立之后，筹备组填好“二级校友组织登记表”、“会员信息表”，编印校友通讯录，办好或承诺办好分会网站或电子媒体宣传平台，并邀请学校校友会成员参加成立大会；
（四）在成立大会上选举会长1人，副会长若干人，秘书长1人，副秘书长若干人，常务理事和理事若干人。二级校友组织应将有效的选举结果以及会议有关材料报江西农业大学校友会秘书处备案；
（五）秘书处收齐材料后一个月之内正式批复成立该二级校友会。
第二十八条  兴趣类、行业类校友组织备案还应提交本组织具备本领域或行业内广泛代表性的文字说明，可以包含但不限于：
（一）会员数量及地域分布；
（二）常规校友活动及服务的形式和地域范围；
（三）网站、移动终端应用等跨地域交流平台；
（四）本领域或行业有全球或全国影响的品牌活动；
（五）主要负责人在本领域或行业内具有公认的影响力和号召力；
（六）其他可以说明组织广泛代表性的内容。
第二十九条  江西农业大学校友会每两年评选一次“优秀校友组织”，表彰工作成绩突出的二级校友组织,并在召开“江西农业大学校友理事会”时进行表彰。
二级校友组织可以积极推荐“优秀校友”、“优秀校友工作者”和“校友工作贡献奖”的个人奖项人选。

第四章  代表和理事推荐
第三十条  江西农业大学校友会会员代表大会是江西农业大学校友会最高决策机构，每四年召开一届。二级校友组织可以根据相关规定积极推荐会员代表和理事候选人。
第五章  附  则
第三十一条  本管理办法已经江西农业大学校友会常务理事会审议通过，自印发之日起生效。
第三十二条  本办法由江西农业大学校友会秘书处负责解释。
附件：1.江西农业大学校友二级校友组织登记表

          2.江西农业大学校友二级校友组织会员信息表
           （附件内容可在江西农业大学校友网下载）
　　　　　　　　　　　　　　      江西农业大学
　　　　　　　　　　　　　       2017年11月9日
附件1:
 江西农业大学二级校友组织备案登记表

	（盖公章处）                            备案时间：201   年  月  日
组织名称
成立时间
年      月      日
是否注册
注册时间
      年      月      日
核准单位
（民政部门）
会员总数
服务校友总数
主要负责人
职  务
姓 名
手 机
电子邮件
会  长
副会长
副会长
副会长
副会长
秘书长
联络员
换届周期
本届任职
起始时间
办公地址
邮编
官网地址
备  注
 填表说明：
  1.会员总数指可以提供有效联系方式等会员基本信息的确数；
  2.服务校友总数指本组织宗旨规定的主要服务对象的数量，可以是概数；
  3.已经注册的组织首次备案请附民政部门核准注册的证明文件复印件1份（A4纸）；
  4.主要负责人一栏如不够填写，可另附表格说明；
  5.如有内部发行的刊物，请在备注一栏注明名称、发行周期及发行量。
                                                              江西农业大学校友办制


附件2：
	江西农业大学二级校友组织会员信息表

	     组织名称：                                                                                          填表时间201  年  月

	姓名
	性别
	出生日期
	农大学历
	入校
时间
	毕业
时间
	毕业院系
	现工作
单位
	职务
	手机
	QQ号码
	E-mail
	通讯地址
	邮政
编码
	籍贯
	学号
	备注

	李**
	男
	1970-10-20
	本科
	1990
	1994
	农学院
	
	办公室主任
	1366＊＊＊＊
	
	pku@pkuef.org
	××省××市×区×街×号
	330000
	××省×市
	09828000
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  填表说明：
      1.请按照表中例子规范填写，请勿更改各列顺序
      2.姓名列至邮政编码列为必填项；籍贯和学号为选填项；备注为补填项
      3.“农大学历”列填写在农大就读的第一个学历，后来的研究生或者访学、就职等经历可以填写至备注列
      4.提交电子版时请将填表说明删除
  江西农业大学校长办公室                  2017年11月9日印发     
江西农业大学文件











� CONTROL iSignatureOffice.SignatureCtrl \s ���








- 10 -
- 9 -　　


_1572096008.unknown

